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Obr. PDM-1: sporočilo o prostem delovnem mestu 

Registrska številka prijave: PJ24680  

Delodajalec: MŠO: 5283230000 šifra SKD: 90.040  Obratovanje objektov za 
kulturne prireditve 

Zavod za šport, kulturo, turizem in mladino Novo mesto
Novi trg 5 
8000 NOVO MESTO

   

Upravna enota prostega delovnega mesta oz. vrste dela:  5538  NOVO MESTO 

Na prosto delovno mesto bomo zaposlili:  1 

Naziv delovnega mesta oz. vrste dela:  RECEPTOR V - M/Ž 

Podroben opis delovnega mesta:  SPREJEMA OBISKOVALCE, PREDSTAVLJA PONUDBO IN STORITVE. 
INFORMIRA GOSTE O PONUDBI BAZENA IN O KULTURNIH, REKREACIJSKIH, ŠPORTNIH IN TURISTIČNIH 
PRIREDITVAH NA OBMOČJU. 
VODI IN KOORDINIRA DELOVNE PROCESE (REZERVACIJE, PLAČILA) NA OBJEKTIH NA CELOTNEM 
OBMOČJU ČEŠČE VASI. 
SKRBI ZA SPLETNE REZERVACIJSKE PORTALE. 
SOOBLIKUJE CENOVNO POLITIKO IN OSTALE PONUDBE. 
SODELUJE PRI PRIPRAVI SEZONSKIH PAKETOV IN PONUDBE. 
DNEVNO SODELUJE S TURISTIČNIMI AGENCIJAMI, PODJETJI IN PARTNERJI. 
SODELUJE PRI OGLAŠEVALSKIH, PROMOCIJSKIH IN PRODANIH AKTIVNOSTIH. 
ORGANIZIRA IN IZVAJA BLAGAJNIŠKA DELA V ZVEZI Z GOTOVINSKIH IN NEGOTOVINSKIH POSLOVANJEM. 
PRIPRAVLJA OBRAČUN PROMETA IN ZAHTEVANIH POROČIL. 
ORGANIZIRA IN VODI DELA NA PODROČJU BLAGAJNIŠKEGA POSLOVANJA VSTOPNIC NA OLIMPIJSKEM 
CENTRU. 
NADZIRA RED IN ČISTOČO NA RECEPCIJI TER SKRB ZA OSNOVNA SREDSTVA IN DROBNI INVENTAR TER 
REŠUJE REKLAMACIJE GOSTOV. 
STREŽE V BARU NA BAZENU NOVO MESTO 
IZDAJA BRISAČE, ZAPESTNICE, KOPALNE PLAŠČE IN DRUGO ŠPORTNO OPREMO. 
OPRAVLJA DRUGA DELA PO NAVODILIH NADREJENEGA IN DIREKTORJA. 

Izobrazba po Klasius:  150  srednja strokovna, srednja splošna,  
Alternativna izobrazba:   
Nacionalna pokl. kvalifikacija (certifikat):   

Trajanje zaposlitve:  določen čas vrnitve začasno odsotne javne uslužbenke iz materinskega dopusta Vrsta 
zaposlitve:  polni delovni čas 

Zahtevane delovne izkušnje:  1 leto Poskusno delo:  ne 

Zahtevan vozniški izpit kategorije:  B 

Zahtevano znanje jezikov:  SL - slovenski jezik razumevanje-tekoče govorjenje-tekoče pisanje-tekoče 
Zahtevana rač. znanja:  1 - urejevalniki besedil - 1 - osnovno

 2 - delo s preglednicami - 1 - osnovno
 4 - delo z bazami podatkov - 1 - osnovno 

Druga potrebna dodatna znanja, druge zmožnosti/kompetence oz. drugi pogoji za zasedbo:   

Zavod naj prosto delovno mesto oz. delo objavi:  v prostorih Zavoda, na spletnih straneh in v medijih 
Objava tudi na naslednjih UE:   

Rok za prijavo kandidatov:  8  dni.

Način prijave kandidatov:  kandidati naj pošljejo vlogo po e-pošti 

Posebne zahteve delodajalca:   

Kontaktna oseba delodajalca za stike z ZRSZ:  MANJA OSTRELIČ, 07 62 01 871, kadri@znm.si 
Kontakt delodajalca za BO:  MANJA OSTRELIČ, 07 62 01 871, kadri@znm.si 

Posredovanje ZRSZ:   

Druga sporočila, opombe:
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Datum sprejema prijave: 9.7.2024 Datum objave v prostorih zavoda: 10.7.2024
Rok za prijavo kandidatov: 18.7.2024


