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PD-1: Prijava prostega delovnega mesta oz.

vrste dela .
~l
Regist. §t. prijave: RA80855 sl sl et =P EAFUaLIVA
Delodajalec: Zavod za Sport, kulturo, turizem in mladino Novo mesto MSO: 5283230000
Novi trg 5, 8000 NOVO MESTO Sifra dejavnosti SKD: 93.110

Upravna enota prostega delovnega mesta oz vrste dela: 5538 NOVO MESTO

Na delovno mesto Zelimo zaposliti naslednje Stevilo delavcev: 1

Naziv delovnega mesta oz. vrste dela: VODJA ODDELKA Il - ZA PRIREDITVENE DEJAVNOSTI - M/Z

Opis del in nalog: - POMAGA PRI PRIPRAVI OSNUTKOV INTERNIH PREDPISOV IN DRUGIH ZAHTEVNEJSIH
GRADIV. - ZBIRA, UREJA IN PRIPRAVLJA PODATKE ZA OBLIKOVANJE ZAHTEVNEJSIH GRADIV. -
SAMOSTOJNO OPRAVLJA VSA OSTALA DELA IZ DELOVNEGA PODROCJA, KI USTREZAJO NJEGOVI
STROKOVNI IZOBRAZBI, ZNANJU IN SPOSOBNOSTIM TER SO POVEZANA Z DELI IN OPRAVILI, NAVEDENIMI V
TEM OPISU. - ORGANIZIRA, VODI IN KOORDINIRA DELO V DOGOVORJENIH ORGANIZACIJSKIH ENOTAH. -
RAZPOREJA DELOVNE OBVEZNOSTI ZAPOSLENIH. - IZVAJA MENTORSTVO JAVNIM DELAVCEM TER NOVO
ZAPOSLENIM SODELAVCEM. - PRIPRAVLJA PREDLOGE ZA LETNI PROGRAM DELA ORGANIZACIJSKE
ENOTE. - SODELUJE PRI STRATESKEM POSLOVNEM NACRTOVANJU ZAVODA. - SODELUJE PRI IZDELAVI
POROCIL, ANALIZ, PERIODICNIH IN ZAKLJUCNIH RACUNOV. - SODELUJE PRI OBLIKOVANJU FINANCNE
POLITIKE ZAVODA. - SPREMLJA PREDPISE S PODROCJA DEJAVNOSTI. - IZDELUJE NACRTE ZA
PRIDOBIVANJE DODATNIH VIROV FINANCIRANJA IN PRIDOBIVANJA SREDSTEV. - KOORDINIRA PRIPRAVO
GRADIV ZA ORGANE UPRAVLJANJA. - PO POOBLASTILU DIREKTORJA OPRAVLJA NALOGE ZASTOPANJA
ZAVODA. - SKRBI ZA IZVAJANJE REDNIH NOTRANJIH STROKOVNIH NADZOROV. - VODI FINANCNO
POSLOVANJE DOGOVORJENE ORGANIZACIJSKE ENOTE. - VODI RAZVOJ PODROCJA V DOGOVORJENI
ORGANIZACIJSKI ENOTI. - ODGOVARJA DIREKTORJU ZA STROKOVNOST IN ZAKONITOST DELA. - OPRAVLJA
DRUGA DELA PO NAVODILIH NADREJENEGA ALI DIREKTORJA.

Tarifni razred prostega delovnega mesta oz vrste dela:

Zahtevana poklicna/strokovna izobrazba:

Raven izobrazbe (KLASIUS SRV): 170 visokoSolska 2.stopnje, visokoSolska univerzitetna (prejSnja) ipd.
Podrocje izobrazbe (KLASIUS P-16):

Podrobnejsi opis (neobvezno):

Alternativna poklicna/strokovna:
Raven izobrazbe (KLASIUS SRV):
Podrocje izobrazbe (KLASIUS P-16):
Podrobnejsi opis (neobvezno):

Zahtevana nac. pokl. kvalifikacija (certifikat):

Trajanje zaposlitve: Vrsta zaposlitve: Delovne izkuSnje: VozniSki izpit:
nedoloéen ¢as polni delovni ¢as 40 ur/teden 60 mesec(ev) B
Zahtevano znanije jezikov: Zahtevana racunalniSka znanja:
ANGLESKI JEZIK- razumevanje dobro, govorjenje zelo dobro, urejevalnik besedil - zahtevno
pisanje dobro delo s preglednicami - zahtevno
SLOVENSKI JEZIK- razumevanje tekoée, govorjenje tekoce, delo z bazami podatkov - zahtevno
pisanje tekoce programiranje - osnovno

poznavanje rac¢unalniSkih omrezij -

zahtevno

poznavanje operacijskih sistemov -

zahtevno

racunalniSko oblikovanje - osnovno

Drugi pogoji: Prednost imajo kandidati z izkuSnjami vodenja ve¢dnevnih javnih prireditev.
Rok za prijavo kandidatov: 8 dni.
Nacin prijave kandidatov: kandidati naj posljejo viogo po e-posti

Zavod naj delovno mesto objavi: v prostorih Zavoda, na spletnih straneh in v drugih medijih
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Posebne namere delodajalca:

Sodelovanje ZRSZ:  napoti ustrezne kandidate iz evidenc Zavoda

Vrsta pogodbe: Okvirna mesecna bruto placa:
Poskusno delo: DA, 3 mesecev Urnik dela: dopoldan

Kontaktna oseba delodajalca za stike z ZRSZ: VANJA MOVRIN, 07 62 01 871, kadri@znm.si
Kontaktna oseba delodajalca za BO: VANJA MOVRIN, 07 62 01 871, kadri@znm.si

Datum sprejema prijave: 25.3.2026 Datum objave v prostorih zavoda: 25.3.2026
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